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Guide de l'utilisateur : comment naviguer
sur le portail Adsigno et accéder aux appels a
propositionse

Pour les responsables de projet, les collaborateurs, les
signataires autorises et toute personnes souhaitant en savoir

plus sur le programme de financement du CNC.



Comment puis-je m'inscrire sur le portail Adsigno du
CNC?

A por’rlr de https://ncc-cnc.smartsimple.ca, cliguez sur le bouton « S'inscrire ».

‘ ® Francais (French - Canada) « ‘

Se connecter Le Consortium national pour la
cybersécurité
& Courriel Le portail Adsigno est la plateforme de soumission de demandes de

financement et de présentation de rapports au Consortium national pour la

cybersécurité (CNC).

P Mot de passe

+  Sivous présentez pour la premigre fois une demande de financement, veuillez

. vous inscrire ci-dessous.
Ouverture de session . . e .
+ Sivous étes déja inscrit, veuillez vous connecter.

« Pour vous aider a naviguer a travers le portail Adsigno, veuillez consulter notre

Mot de passe oublié?

Guide de I'utilisateur.

Premiére fois sur la plateforme
?

Sinscrire

Information pour les utilisateurs :

& Nos politiques
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https://ncc-cnc.smartsimple.ca/s_Login.jsp?&lang=2

Options d'inscription

S'inscrire en tant que :

Comment s'inscrire?

Entité gouvernementale (fédérale, provinciale, municipale ou territoriale)
Inscrivez-vous, ainsi gue votre organisation.

Secteur privé

. . n e s A Inscrivez-vous, ainsi que votre organisation.

« Pour vous inscrire, vous devez étre dffilie aune
organisation. Selectionnez votre type d'organisation

dCII’]S |CI |iS1'e derOUk] m'e, Organisation a but non lucratif

. . . L s Inscrivez-vous, ainsi gue votre organisation.
* Sile nom de voire organisation se frouve deja dans le
systeme, vous n'avez qu’a saisir les premieres lefires et

notre base de données vous proposera une Centre de recherche

Correspondcmce. C|IqueZ surle nom. Inscrivez-vous, ainsi que votre organisation.
« Sivous ne parvenez pas A frouver votre organisation a

I'qide de ces options de recherche, vous pouvez Université ou college

ajouter les ren_se|gfnemen’rs de votre organisation en Inscrivez-vous, ainsi que votre organisation.

consultant le lientigurant dans l'instrucfion numéro 4.

- Saisissez les informations relatives G votre organisation
- S vous connaissez le nombre d'employes de votre

organisafion, veulliez I'ajoufer. Renseignements organisationnels Already have an account? Login
 Inscrivez les informations de contact demandées (vos
informations). @ Direcives
° Cochez |e reCAPTCHA e.l. SOUMETTEZ |'inscrip1-ion. . ;Zfli;?;ﬁ.lenom de votre organisation dans le champ ci-dessous. Cliguez sur votre nom si notre base de données I'affiche. Sinon, cliquez ici
® .\/OUS. recevre.z un COU,rriel pour ﬁnoliser VQ-I-re * Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque « * ».
NATIONAL inscription. Suivez les étapes pour pouvoir vous
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connecter et consulter 'appel a propositions.

* Nom de l'organisation
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Comment puis-je me renseigner sur les opportunités
de financement disponibles?

OPPORTUNITES DE FINANCEMENT AUPRES DU CNC

« Apres l'inscription, votre écran d'accueill 4
comportera une section « Opportunités Opportunités de financement
de financement disponibles ».

« Cliquez sur la case « Lettre d'intention »
pour accéder aux opportunités de
financement actuelles.

« Cliguez sur le bouton « Postuler
maintenant » a coté de I'opportunité
de financement qui vous intéresse. . ome el ESUT

« ASTUCE : Les heures indiquées sont en o, it N "
heure normale de I'Est (HNE). B -

B e o i
eloppemet
hercl
NATIONAL dille
CYBERSECURITY pel & o /017 1/03/2 104/
CONSORTIUM ":fr;e | respondauvoletsuivant: gy A 02:59AM
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Comment accéder a un formvulaire de demande de
letre d'intention?

2024-1267 NCC Test Account

« La premiere étape consiste G
effeCTuer Une VerifiCOTion o * Veuillez utiliser les onglets ci-dessous pour compléter les étapes de la soumission de votre candidature.

d 1 O d miSSi bili_l_és * Certaines données sont directement copiées des profils d'organisation et d'utilisateur et apparaitront en lecture seule ¢

* Siles données affichées ne sont pas & jour, veuillez mettre a jour vos profils dorganisation et d'utilisateur avant de rem

* Une fois que la demande (lettre d'intention ou proposition de projet) est soumise par le signataire autorisé a étape de

¢ U ne fOiS q Ue | es répo nses O UX & Sjivous souhaitez communiquer avec le personnel du CNC au sujet de votre demande, veuillez envoyer un courriel & pre
trois questions ont ete

soumises et que l'admissibilité

a été confirmée, vous -
pouvez Soume_l__l_re Une Ie'l"l're INFORMATIONS DE CONTACT ADMISSIBILITE @TION DELALE“’RED'IN@

d ' inTe n Tio n o Renseignements organisationnels

NCC Test Account
350 Victoria St

« Cliguez sur l'onglet « Demande Boviewonasy
de lettre d'intention » pour rene
OCCéder OUX queSTionS de |O NCC Test Account NCC Test Account
demande ety répondre. 350 Victora S

Phone: 123-456-7890
Email: projects@ncc-cne.ca

Contact principal
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Comment remplir le formulaire de soumission de
letire d'intention?

NATIONAL
CYBERSECURITY
CONSORTIUM

CONSORTIUM
NATIONAL POUR_
LA CYBERSECURITE

Complétez les champs de la demande
en suivant les instructions
correspondantes.

ASTUCE : Vous pouvez cliquer sur longlet

« Résume de la lettre d'intention » pour
accéder d une copie de la demande de
lettre d'intention pour faciliter la rédaction
hors ligne.

o Seules les letires d'intention complétées
sur le portail Adsigno seront acceptées.

ASTUCE : Vous pouvez utiliser le menu

« Aller a » sur le coté droit pour naviguer
entre les différentes sections de la
demande.

2024-1267 NCC Test Account

NS DE CONT ®OMISSIBILITE

Renseignements organisationnels

NCC Test Account
350 Victoria St
Toronto, ON, M5B TW1
Phone:

Contact principal

NCC Test Account NCC Test Account
350 Victoria St

Toronto

Phone: 123-456-7890

Email: projects@ncc-cnc.ca

o * Veuillez utiliser les onglets ci-dessous pour compléter les étapes de la soumission de votre candidature.
* Certaines données sont directement copiées des profils d'organisation et d'utilisateur et apparaitront en lecture seule g
* Siles données affichées ne sont pas a jour, veuillez mettre a jour vos profils d'organisation et d'utilisateur avant de rem
* Une fois que la demande (lettre d'intention ou proposition de projet) est soumise par le signataire autorisé a I'étape de

& Sivous souhaitez communiquer avec le personnel du CNC au sujet de votre demande, veuillez envoyer un courriel & prq

< I Résumé de la letire d'intention

PRESENTATION DE LA LETTRE D'INTENTION




Puis-je retourner plus tard a mon formulaire de
demande*?

Oui, vous pouvez vous connecter et continuer a travailler sur votre demande.

MALIS le portail ne sauvegarde pas automatiguement.

Veillez a cliquer sur le bouton pour enregistrer les mises a jour
de votre candidature.

Lors de votre prochaine connexion, vous pourrez accéder a voire projet de lettre
d'intention sous la rubrique « Phase 1 - Lettre d'intention™ ».

PHASE 1- LETTRE D'INTENTION

$ Signature en attente En cours d'évaluation

*Lettre d'intention, proposition de projet ou soumission
administrative, le cas échéant
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J'ai identifié des collaborateurs dans le tableau des
organisations partenaires; peuvent-ils acceder a la
demande*?

« Non, les collaborateurs identifiés dans le tableau des organisations partenaires
n'‘'ont pas acces a votre demande.

« Vous pouvez inviter un collaborateur a accéder a la demande et a la modifier en
utilisant I'onglet « Signataire » dans le menu de gauche.

o Suivez les instructions de la digpositive « Comment ajouter un signataire
autorisé d ma demande » et invitez-le en tant que « membre de I'équipe de
projet » pour qu'il puisse consulter et modifier la demande.

*Lettre d'intention ou proposition de projet, le cas échéant



Je suis responsable de projet et je suis prét a
soumetire ma demande*. Que dois-je faire?

« Une fois que la demande est préte a éfre soumise, le responsable du projet doit
remplir entierement la section « Soumission de la demande » et cliquer sur
« Soumetire au signataire ».

« La notification de la soumission de la demande sera envoyée au signataire
autorise identifié pour examen, revision eventuelle et soumission.

* Reconnaissance du consentement et de la certification

Jai lu et compris le consentement et la certification ci-dessus. Je consens volontairement & la collecte, & I'utilisation et a la divulgation des informations telles gu'elles sont décrites, a la certification telle qu'elle est énoncée et a l'autorisation
des actions indiguées.

* Reconnaissance de I'adhésion

Le CNC étant un organisme dirigé par ses membres, l'organisation du chef de projet devra étre un membre en régle pour recevoir des fonds du CNC. Si le financement est accorde, l'organisation devra payer un supplément de 3,5% sur les
fonds accordés qui ne constituent pas une dépense admissible pour le projet. Je reconnais les conditions d'adhésion au CNC pour bénéficier d'un financement.

* Reconnaissance du chef de projet

En tant que chef de projet pour ce projet, je reconnais toutes les déclarations ci-dessus et suis prét 4 soumettre la présente demande au signataire autorisé pour la présentation finale

< RETOUR
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*Lettre d'intention ou proposition de projet, le cas échéant



Qu'arrive-t-il une fois que je soumets ma demande?

« Une fois que votre demande est soumise, elle
passe au statut de « signafure en attente »
jusqu'a ce que le signataire autorisé que vous
avez identifieé 'examine.

« Le signataire autorisé peut exiger que des
modifications soient apportées a la
demande.

 Le signataire autorisé soumettra votre
demande au nom de ['organisation.

o La demande passera au stafut « En cours
d'evaluation »

PHASE 1- LETTRE D'INTENTION

En cours anature en atteD En cours d'évaluation
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Comment puis-je accéder a ma proposition de projet?

OPPORTUNITES DE FINANCEMENT AUPRES DU CNC

- Sivotre lettre d'intention est retenue al'étape 1, 4
VOUS recevrez un courriel vous invitant
soumettre une proposition de projet. PHASE 1- LETTRE D'INTENTION
i Lorsq Ue VOUS VOUS Connec-l-ez OU pOrToil Engurs Slgnatureoenatteme Encoursdo‘évaluat\on

Adsigno, cliquez sur l'option « En cours » dans la
section « Mes propositions de projet actives ». PHASE 2- PROPOSITION DE PROJET
0 0

« Cliquez surlonglet « Ouvrir»  cété du numéro ®

d'identification de la demande. -

+ Une fois dans l'application, cliquez sur 'onglet - T

« S O U m |SS|O N d e prOJeT )) po U r CI CC éd e r O UX T  ADMISSIBILITE ~ PRESENTATION DE LA LETTRE D'INTENTION [f  SOUMISSION DE PROJET
q U eSﬂO nS rel O T iV eS C\] |G d em O n d e eT y Renseignements organisationnels
repondre. .

Phone:

Contact principal

« ASTUCE : Vous pouvez cliguer sur longlet
« Résumé de la demande » pour acceder a
une copie de |la proposition de projet et faciliter | wo

Phone: 123-456-7890

la rédaction hors ligne. el roes@rec-nccs
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Qu'est-ce qu'un signataire autorisé?

« Un signataire autorisé est une personne qui a la responsabilité de soumetire la
demande au nom de l'organisation a laguelle le responsable du projet est affilié
et qui a le pouvoir d'engager legalement I'organisation dans des decisions
financieres et contfractuelles.

« Dans un établissement d'enseignement postsecondaire ou un centre de
recherche, il peut s'agir d'une personne assumant cette responsabilite
spécifigue au sein du bureau de recherche.

« Dans les organisations a but non lucratif et les entreprises privées, il peut s'agir
d'un membre de lI'equipe financiere ou de I'équipe de direction.

« C'estle signataire autorisé qui doit soumettre la lettre d’intention (phase 1) et
la proposition de projet (phase 2).

 Le signataire autorisé doit valider et approuver la soumission administrative
(phase 3), mais c’est le responsable de projet qui doit soumetire la demande.
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Comment ajouter un signataire autorisé a ma
demande?

Cliquez sur 'onglet « Signataire » dans le menu de gauche.
Utilisez le bouton + pour gjouter les coordonnées du signataire autorisé.
Cliguez sur « Inviter » et le portail Adsigno leur enverra un lien vers la demande.

Cette action doit étre effectuée pour chague demande sur la plateforme.

& Signataire
ez saisir le nom et les coordonnées d'un signataire autorisé et inviter ce dernier a I'aide du bouten "Inviter”. Cette saisie est nécessaire pour achever |a procédure de soumission, car le signataire autorisé sera invité 4 se connecter pour la procédure finale de soumission de la demande.

ouvez choisir d'inviter d'autres noms/contacts de personnes/membres de I'équipe de projet dans onglet Signataire pour collaborer a la rédaction de la demande. Chaque contact collaborateur disposera de tous les priviléges de visualisation et d'édition de la demande aprés avoir accepté cette

Prénom Nom Adresse de courriel Réle Etat

— Choisir un - ~ | Brouillon

-~ Choisirun -

membre de I'€quipe du projet

Représentante financiére/Représentant financier
Sauvegarder m
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J'ai été invité en tant que signataire autorisé.
Que dois-je faire?
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Acceptez l'invitation envoyée par courriel pour devenir le signataire autorisé.

Inscrivez-vous (par type d'Organisation) dans le portail Adsigno https://ncc-
cnc.smartsimple.ca/s_Login.jsp2&lang=2

Suivez les instructions présentées dans ce document

Une fois inscrit et connecté au portail, vous verrez une section intitulée « Phase 1 -

Lettre d'intention » ou « Phase 2 - Proposition de projet » en fonction de I'étape de
votre demande.

La soumission se fera a partir de la case « Signature en attente ».

PHASE 1- LETTRE D'INTENTION

0 0 0

En cours Signature en atiente En cours d'évaluation

PHASE 2- PROPOSITION DE PROJET

En cours Signature en attente En cours d'évaluation


https://ncc-cnc.smartsimple.ca/s_Login.jsp?&lang=2
https://ncc-cnc.smartsimple.ca/s_Login.jsp?&lang=2

Je suis un signataire autorisé et je suis prét a soumetire
la demande*. Que dois-je faire?

« Une fois que vous avez consulté la
demande, vous avez la possibilité d'exiger
desrévisions au responsable du projet en les
inscrivant dans la zone de texte « Révisions »
et en cliguant sur le bouton « Demander des
r éViSi OnNs M. @ instructions pour le signataire autorisé

Veuillez passer en revue l'onglet « Présentation de |a lettre d'intention ». Si des révisions sont nécessaires, veuillez les décrire dans la zone de texte ci-dessous, puis
cliquez sur « Demander des révisions ».

Envoyer les courriels 23-2e3165-ae4dbca-e2a5fa58@smartsimple.com
extemes a:

Si aucune révision n'est nécessaire, cliquez sur « Accepter la lettre d'intention ».

« Siaucune révision n'est nécessaire ou si les
revisions ont été effectuées, vous devez, en
tant que signataire autorisé, remplir la
section « Soumission » et cliquer sur le
bouton « Soumettre » pour soumettre la
demande au nom de votre organisation.

évisions de la lettre d'i ion par le si ire autorisé
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* Soumission d'une lettre d'infention ou d'une proposition de projet, le cas échéant.
« Accepter la lettre d'intention » / « Accepter la demande »



Rapports : qu'est-ce qu'un responsable des
finances?

« Le responsable des finances est la personne désignée par I'organisation pour
soumettre les rapports financiers trimestriels au nom de |'organisation.

« Sile projet est retenu, les coordonnées du responsable des finances doivent étre
ajoutées au systeme, en suivant les mémes étapes que pour I'ajout des
coordonnées du signataire autorise.

« Le responsable des finances recevra des rappels par courriel pour soumettre les
rapports sur le portail.

« Le responsable des finances devra repondre aux questions concernant les
demandes de remboursement.
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